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Ai Docenti

Ai Genitori

Agli Studenti e alle Studentesse
Al personale ATA

ALL’UFFICIO ALUNNI

Alla D.S.G.A.

AL REGISTRO DELLE CIRCOLARI

In Bacheca Registro Elettronico

Sul Sito

Sedi

Con indicazione di leggere in classe la presente circolare

Oggetto: Indicazioni avvio a.s. 2024/25

In occasione dell’avvio delle lezioni per 1’a.s. 2024/2025 si ritiene opportuno ricordare quanto
comunicato durante il Collegio dei Docenti.

CORSO DIURNO (entrambe le sedi)

Tutti 1 docenti in servizio alla prima ora dovranno recarsi nelle proprie classi alle ore 7:55 ed
attendere 1’arrivo degli alunni.

ALUNNI IN CLASSE

L’accesso avverra sino alle ore 8:00 dai cancelli principali di via Fra Giarratana e di L. Moncada,
nella sede di Via Cairoli ( indirizzo Ottico e Servizi per la Sanita e 1’ Assistenza Sociale) si accedera
dall’unica via d’ingresso.

Alle ore 8.15 tutti 1 cancelli di accesso all’Istituzione scolastica di entrambi le sedi verranno chiusi
per essere riaperti a conclusione dell’ultima ora di lezione.

Durante la ricreazione 1’accesso a scuola di utenti e di tutto il personale della scuola avverra
esclusivamente dal cancello principale di via Fra Giarratana, 1.

La frequenza degli alunni alle lezioni ¢ obbligatoria per tutta la durata dell’orario scolastico.
Tutti gli studenti sono tenuti a presentarsi in classe all’inizio della 1" ora di lezione, e cio¢ alle ore
8.00.
Le entrate in ritardo, in via del tutto eccezionale per gli studenti pendolari, sono consentite dopo le
ore 8.00, ma comunque fino alle ore 8.15, per causa dipendente dai mezzi di trasporto pubblico
utilizzati, e saranno, di norma, ammessi in classe dal docente dell’ora in corso.
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I1 docente annotera sul registro di classe 1’ora di ingresso.

Gli studenti che eccezionalmente arrivano in ritardo, oltre le ore 8.15, verranno ammessi in classe
all’inizio della seconda ora, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o dei suoi Collaboratori
e con annotazione dei ritardi in appositi elenchi.

Nell’attesa, resteranno in Istituto ed entreranno in classe al suono della campana della seconda ora.
Il docente in servizio nella classe annotera 1’ingresso in ritardo.

Al verificarsi del secondo ingresso mensile in ritardo e ingiustificato, rispetto all’orario di inizio
delle lezioni, si dara comunicazione telefonica alla famiglia.

Qualora si dovesse reiterare il ritardo per la terza volta nell’arco di un mese, gli studenti dovranno
essere accompagnati da uno dei genitori, o da chi ne fa le veci, in possesso di un documento valido
di riconoscimento e potra essere riammesso in classe previa autorizzazione del Dirigente Scolastico
o di un suo Collaboratore.

Gli ingressi in ritardo saranno computati ai fini delle assenze e, pertanto, avranno una
pesante ricaduta sulla validita dell’anno scolastico.

Nell’ipotesi in cui le suddette indicazioni vengano disattese, tali comportamenti avranno una
pesante ricaduta sul voto di condotta.

GIUSTIFICAZIONI ASSENZE

Le assenze devono essere giustificate dal genitore accedendo con le proprie credenziali sul Registro
elettronico. Le assenze superiori a dieci giorni devono essere giustificate con certificato medico da
inviare mediante il Registro elettronico al coordinatore di classe. Il certificato medico dovra essere
depositato il giorno del rientro a scuola. Qualora cid non accada 1’alunno/a non potra essere
giustificato/a.

Nell’ipotesi in cui le suddette indicazioni vengano disattese, tali comportamenti avranno una
ricaduta sul computo delle assenze, ai fini della validita dell’anno scolastico, nonché sul voto di
condotta.

USCITE ANTICIPATE

Classi 37, 4™ e 5" Le uscite anticipate occasionali vanno richieste per iscritto, e la richiesta, secondo
il modello appositamente predisposto disponibile alla voce modulistica del sito ufficiale
www.ipsiacl.edu.it , dovra essere firmata ed inviata alla mail permessi.sedegalilei@gmail.com per
la SEDE CENTRALE ed a permessi.succursalegalilei@gmail.com per la SEDE di Via Cairoli,
bisognera allegare il documento di riconoscimento del genitore o del tutore dell’interessato se
alunno minorenne.

Le richieste saranno autorizzate solo dal Dirigente Scolastico o dai suoi Collaboratori.

L'avvenuta autorizzazione sara annotata sul registro di classe dal docente dell'ora.

Le richieste di uscita anticipata per tutto 1'a.s. prodotte dai genitori o dagli studenti per consentire il
rientro nella sede di residenza utilizzando mezzi di trasporto pubblico, verranno autorizzate soltanto
se, al termine delle lezioni, I’orario di partenza del primo mezzo utile ¢ successivo alle 14:30.

Gli alunni minori di 14 anni e gli alunni iscritti alla classe prima potranno uscire
anticipatamente,

di norma, solo se prelevati dai genitori o da soggetti formalmente delegati dai genitori.

GIUSTIFICAZIONI RITARDI

Lo studente che arriva in ritardo ¢ tenuto a giustificarlo. I genitori dell'alunno che faccia registrare
tre ritardi nell'arco del mese, verranno informati. I ritardi contribuiranno al computo delle assenze,
con possibili ricadute sulla validita dell’a.s.



ASSENZE COLLETTIVE

Le assenze arbitrarie collettive della classe o di gruppi di alunni, potranno essere sanzionate con
provvedimenti disciplinari, compresa, anche, la non partecipazione ai viaggi d’istruzione e alle
visite guidate ed uscite didattiche.

USO DEL CELLULARE IN CLASSE

Come approvato dal Collegio dei Docenti, tutti gli alunni dovranno consegnare il proprio cellulare
sulla cattedra all’inizio dell’ora e potranno ritiralo alla fine della stessa; gli alunni che si rifiutano
dovranno essere accompagnati in presidenza; il cellulare verra trattenuto e consegnato alla famiglia.
E’ consentito I'uso del cellulare in classe durante le lezioni, solo su richiesta del docente e solo per
scopi didattici.

Considerata la necessita di garantire il diritto alla privacy e la protezione dei dati personali, risulta
indispensabile attenersi al rispetto delle “Linee di indirizzo ed indicazioni in materia di telefoni
cellulari e di altri dispositivi elettronici durante 1’attivita didattica ....” emanate dal Ministro con la
nota del 15 marzo 2007, della “Direttiva Pubblica Istruzione” del 30 novembre 2007, n° 104;
Pertanto ¢ fatto divieto a tutti gli studenti, ai docenti, al personale A.T.A. di utilizzare all’interno
dell’Istituto scolastico cellulari o altri dispositivi elettronici atti a fotografare o ad effettuare
registrazioni audio e video.

L’inosservanza dell’obbligo di preventiva informativa all’interessato, oltre alle sanzioni disciplinari
che piu avanti saranno descritte, determinera il pagamento di una sanzione amministrativa che
prevede un importo minimo di 3.000 € sino ad un massimo di 18.000 € , ovvero, in casi di dati
sensibili o di trattamenti che comportino situazioni di pregiudizio, di grave detrimento anche con
eventuale danno, ¢ previsto il pagamento di una sanzione di un importo minimo di 5.000 € sino ad
un massimo di 30.000 € (cfr. art. 161 del Codice).

Il divieto di uso dei cellulari per scopi personali € esteso anche ai Docenti ed al Personale A.T.A.
durante la loro attivita di servizio.

Per quanto non espressamente indicato si rimanda al Regolamento d’Istituto.

CORSI SERALE

I corsisti sono tenuti ad entrare in classe all’inizio delle lezioni alle ore 16:00/16.30. Se la lezione ¢
gia avviata verranno ammessi dal docente in servizio nella classe il quale provvedera ad annotare
l'ora di ingresso sul registro.

Le uscite anticipate, se motivate, verranno autorizzate dal collaboratore del DS o, in sua assenza,
dal docente in servizio nella classe, il quale provvedera ad annotare 1'ora di uscita sul registro.

I corsisti sono tenuti a giustificare le assenze.

Non ¢ consentito entrare ed uscire ripetutamente dall’aula durante 1’ora di lezione.

E' vietato fumare negli spazi interni ed esterni della scuola.



ALTRE NORME DI COMPORTAMENTO

Gli studenti non potranno recarsi in aule diverse dalla propria se non per validi motivi e previa
autorizzazione.

E’ fatto divieto agli studenti di entrare nella Sala Docenti.

Durante il cambio degli insegnanti, nonché durante I’intervallo e durante lo spostamento dalle aule
ai laboratori, alla palestra e viceversa, nonché all’uscita dall’Istituto, gli studenti dovranno
mantenere un comportamento corretto per consentire 1’ordinato svolgimento della vita della Scuola
in ogni circostanza ed evitare situazioni di rischio. A tale scopo gli studenti non dovranno mai
sostare nei corridoi e sulle scale.

Qualora per lo svolgimento di attivita gli studenti debbano recarsi dalla classe in altri ambienti della
scuola e viceversa, il/i docente/i dell’ora dovranno accompagnare gli studenti ed eserciteranno la
massima vigilanza sugli stessi sia lungo il tragitto, sia per tutta la durata dell’attivita.

Non ¢ consentito agli alunni spostarsi dalla classe in altri ambienti della scuola in maniera
autonoma.

La ricreazione nella vigenza dell’orario a sei o sette unita di insegnamento viene svolta negli spazi
esterni dell’Istituto dalle ore 10,50 alle ore 11,00, in vigenza dell’orario provvisorio, con la
vigilanza del docente dell’ora, come di seguito indicato:

VIGILANZA

La vigilanza si svolgera secondo le seguenti modalita:

e durante la ricreazione la vigilanza su gli alunni della classe ¢ esercitata dai Docenti in
servizio nella stessa alla 3” ora;

e i Docenti in servizio nei laboratori, in palestra e nelle aule ubicate sotto i portici tra uffici e
palestra, vigileranno nelle aree esterne prossime alle aule o laboratori nei quali prestano
servizio;

e i Docenti in servizio nelle aule collocate al primo piano del blocco aule, vigileranno nel
cortile retrostante il Palagalilei, nei pressi della palestra;

e 1 Docenti in servizio nelle aule collocate al piano terra del blocco aule e 1 docenti in servizio
nel Palagalilei, vigileranno nell’area compresa tra il cancello principale e sotto il portico che
conduce nei laboratori;

e 1 Docenti di sostegno in servizio alla 3" ora vigileranno sugli alunni loro assegnati;

e 1 Docenti che devono raggiungere altre sedi di servizio, svolgeranno regolarmente la
vigilanza sugli alunni della classe.

E’ vietato in modo assoluto agli studenti allontanarsi da scuola senza permesso, pertanto i
Docenti che ravvisassero tale circostanza dovranno segnalarlo in presidenza.

Gli studenti non possono svolgere la ricreazione negli spazi interni, né rimanere nelle aule.
Sara cura dei docenti in servizio alla terza ora assicurarsi che gli studenti si spostino nelle
aree esterne.



Al termine della ricreazione al suono della campana all’inizio della quarta ora (ore 11.00) gli
alunni dovranno recarsi nelle classi . Rientri in ritardo verranno annotati sul RE. Ritardi
abituali saranno sanzionati.

Gli studenti, nel corso delle lezioni, possono recarsi in bagno solo se autorizzati dal docente
dell'ora. Gli studenti e le studentesse usciranno uno per volta dalla classe, e nessun altro sara
autorizzato ad uscire se non al rientro dell'alunno/a precedentemente autorizzato/a.

Gli studenti sono tenuti ad osservare quanto previsto dal Piano di Evacuazione.
A norma di legge e per rispetto degli altri, ¢ vietato fumare in tutti i locali della scuola e negli spazi
esterni.

I trasgressori incorreranno nelle sanzioni previste dalle disposizioni vigenti.

COMPORTAMENTO IN CLASSE

E’ vietato uscire dall’aula durante il cambio dell’ora; la sanzione prevista ¢ il richiamo scritto.
E’ vietato indossare cappelli in classe o abiti non consoni al contesto.

ALTRE NORME

I genitori in caso di comunicazioni urgenti potranno contattare il centralino dell'istituto.
Si ricorda che ¢ severamente vietato fumare negli spazi interni ed esterni della scuola.

Per quanto non espressamente indicato si rimanda al Regolamento d’Istituto.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Loredana Schillaci



